CANKAYA UNIVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI STAJ YONERGESI

Tanim

Madde 1- Staj, Cankaya Universitesi Fen-Edebiyat Fakiiltesi dgrencilerinin mesleki
egitimleri ve becerilerini igsbasi caligmalar1 ile pekistirmeleri i¢in liniversite ortami disinda,
ilgili disiplinleri temel ya da ikincil iglevler olarak isletmelerinde kullanan, ticari amaca
yonelik olarak kurulmus bulunan mal ya da hizmet iireten birim, kurum ve kisiler nezdinde
yapacaklar1 uygulamali ¢aligmalardir.

Amag¢ ve Kapsam

Madde 2- Bu Yénerge, Cankaya Universitesi Fen-Edebiyat Fakiiltesi 6grencilerinin,
iiniversite egitimi sirasinda edinmis olduklari mesleki bilgi ve becerilerini isbasi calismalar
ile pekistirmek amaci ile is yerlerinde yapacaklari zorunlu staj ¢alismalarini planlama,
uygulama, degerlendirme ve denetleme ilke ve yontemlerini kapsar.

Staj Yonetimi

Madde 3- Staj ¢alismalar Fen-Edebiyat Fakiiltesi icerisinde staj yapilmasi zorunlu
olan bolimlerde her bir boliim icin Boliim Baskani tarafindan atanmis staj koordinatorii
tarafindan yiiriitiliir. Staj koordinatoriiniin gorev siiresi bir yildir ve Boliim Baskanliginin
genel koordinasyonu altinda gorev yapar. Staj koordinatorii, isletmelerle, tiniversiteyi mali
yiikiimliilik altina sokmayacak sézlesmeler yapabilir. Mali hiikiimler s6z konusu oldugunda
iiniversitenin onayinin alinmasi zorunludur.

(Sozlesme yapilabilmesi i¢in 2547 sayili Yasanin EK:5. maddesi uyarinca bu konuda
Miitevelli Heyetinden yetki alinmas1 gerekmektedir. Ayrica, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortas1 Kanununun 5754 sayili Kanunla degisik 5/(b) maddesi ile 87/(e)
maddeleri uyarinca zorunlu staja tabi tutulan yliksekdgretim kurumu 6grencileri, sigortali
sayilip egitim gordiigli yiiksekogretim kurumu, is kazast ve meslek hastaligi sigorta primini
o0demekle yiikiimli kilinmagtir.)

Ogrenci Staj Giderleri
Madde 4- Universite Fen-Edebiyat Fakiiltesi Ogrencilerine stajlari yaparken
herhangi bir {icret 6demesi yapmaz.

Staj Yapmaya Hak Kazanma

Madde 5- a) Ogrencilerin staj yapacaklar is yerleri ile ilgili olarak béliimde Staj
Komisyonu olusturulur. Bu komisyonun iiyeleri, Boliim Baskan1 ve staj koordinatorii ile ilgili
ogrencilere ders vermis tam ya da yar1 zamanli 6gretim elemanlar1 arasindan gorevlendirilen
bir kisiden olusur. Komisyon, 6grencinin ilgili isyerinde staj yapmasini oy ¢oklugu ile karara
baglar. Komisyon staj organizasyon caligsmalar1 i¢in her 6gretim yilinin ikinci yariyilinin
bitimine en fazla iki hafta kala toplanir.

b) Staj calismalarimi basar1 ile tamamlamamis olan Ogrenciler, teorik ve pratik
derslerinin tiimiinde bagarili olsalar dahi diploma almaya hak kazanamazlar.

Staj Siiresi

Madde 6- a) Staj siiresi Fen-Edebiyat Fakiiltesi 6grencileri i¢in en az 20 (yirmi) is
giinii, 160 saatlik boliimlerden olusur.

b) Staj caligmalarinin Fen-Edebiyat Fakiiltesi Ogrencileri icin kag¢ parcadan
olusacagna ilgili boliim bagskanliklari karar verir. Belirlenen staj parcalar1 1 adet (20 is giinii)
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veya 2 adet (2 x 20 is giinii) seklinde olabilir.Ogrenci bu stajlar1 dért ve altinci dénem sonunu
takiben yazin, ilgili ders kodunu ekleyerek alir.

¢) Staj, belirlenen siirede kesintisiz olarak tamamlanir. Ancak 6grencinin staja devam
edemeyecegine iliskin, Cankaya Universitesi Saglik Isleri ve Saglik Raporlar1 Yonetmeligi
hiikiimlerine uygun olarak aldig1 istirahat raporu ile belirlenen en fazla 10 ig giinii hastalik
hali veya hastalik disinda, boliim staj komisyonunca uygun goriilen nedenlerle 10 is gilinii
devamsizligi halinde mazeretli sayilirlar. Her iki halde toplam 10 is giinli olan eksik staj
tamamlattirilir.

Staj Yeri

Madde 7- Staj, ilgili bolim programinin hedeflerine uygun isletmelerde yapilir.
Uygunlugu staj silirecinin baglamasindan once onaylanmamis bir isyerinde yapilacak olan
caligmalar staj olarak kabul edilmez. Genel ilke olarak staj yerleri 0grenciler tarafindan
belirlenir ve saglanir. Ilgili boliim de staj yapilacak kurumun bulunmasinda gereken
yonlendirme de bulunur.

Staj Sozlesmesi

Madde 8- ilgili boliimler ile staj yapilacak isletme arasinda staj calismalarinin
yiirlitiilme esaslarin1 kapsayan bir sozlesme imzalanir. Bu sozlesmede stajin siiresi, staj
boyunca stajyerin yapacag isler, denetimler, isyerinin ve stajyerin yiikiimliliikleri, 6demeler
ve benzeri teknik konular agik ve net bir sekilde belirtilir. Bu sozlesme, Cankaya
Universitesine herhangi bir yiikiimliiliik veya sorumluluk yiiklemez.

Staj Belgeleri ve Dosyasi

Madde 9- Ogrenciler, stajin gereksinimlerine gore Boliim Baskanliklarinca belirlenen
evraklar1 hazirlamak ve tamamlanmis staj dosyalarini, yaz stajini takip eden ilk donem (giiz
donemi) derslerinin baglamasindan sonra en ge¢ iki hafta icerisinde ilgili Boliim Baskanligina
teslim etmek zorundadir. Ogrenciler, staj dosyalarmin tamamlanmasini izlemek ve saglamakla
yiikiimliidiirler.

a) Staj Basvuru Formu: Ogrenciler tarafindan doldurulan, staj yapmak istedikleri
isletmeyi gosteren dilekgelerdir.

b) Staja Baslama Belgesi: Ogrenci tarafindan staja basladig1 giin isyerine verilmesi ve
isyeri tarafindan en geg¢ bir hafta icerisinde Boliimiine iletilmesi gereken formlardir. Formun
faks ile gecilmesi halinde, stajyer onayli orijinalini staj bitiminden itibaren en ge¢ iki hafta
icerisinde Bolim Bagkanligina ulastirmakla yiikiimliidiir.

c) Staj Uygulama Dosyasi: Staj siiresince stajyerin almis oldugu gorevler,
sorumluluklar, calisma saatleri ve yapmis oldugu isleri gosteren, isyeri tarafindan
hazirlanacak dosyalardir. Bu dosyalar stajyer tarafindan ilgili igyerine staja basladiklar ilk
giin teslim edilir. Stajin bitiminden itibaren 40 is giinii icerisinde (e) bendinde belirtilen
raporla birlikte Boliim Baskanligina teslim edilir.

d) Staj Tamamlama Belgesi: Isyeri staj amiri tarafindan her stajyerin, staj siiresince
yaptig1 ¢alismalart cesitli Olciitlere gore degerlendiren ve sonunda 6grencinin basarili olup
olmadigin1 belirten standart belgelerdir. Staj amiri, staj tamamlama belgelerini staj bitim
tarthinden itibaren 20 is giinii i¢erisinde Boliim Baskanligina dogrudan ulastirir.

e) Staj Raporu: Her 6grenci, staj caligsmalari hakkinda staj komisyonunca belirlenecek
formatlara uygun olarak diizenleyecekleri bir raporu, staj dosyasi ile birlikte Bdoliim
Bagkanligina 40 is giinii igerisinde teslim etmek zorundadir.

Staj Sirasinda Dikkat Edilecek Hususlar
Madde 10- Staj doneminde 68renciler asagidaki kurallara uymak zorundadirlar.
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a) Staj ¢alismalar1 igyerinde bizzat yiiriitiiliir,
b) Isyerinde gecerli kurallara ve is diizenine kesinlikle uyulur,
¢) Isyerlerinde verilen bilgiler disinda bilgi toplamak igin gdrevliler zorlanamaz.

Stajlarin Denetlenmesi

Madde 11- a) Stajlarin denetlenmesi, ilgili Boliim Baskani, staj koordinatorii, staj
komisyonu iiyeleri veya Boliim Baskani tarafindan gorevlendirilecek 6gretim elemanlarinca
sadece gerek duyuldugu hallerde yapilir.

b) Denetleyen(ler), denetleme sirasinda belirledikleri aksakliklarin diizeltilmesi igin,
isyeri staj amiri ile temasta bulunabilir; isyeri ile yapilmis olan staj s6zlesmesinin kurallari
cercevesinde uygulamada degisiklik yapilmasini isteyebilirler. Bu taleplerini nedenleri ile
birlikte rapor halinde, ayn1 giin, Boliim Baskanligina iletirler. Bu raporlarin birer kopyalari bir
sonraki denetim ile gorevli kisiye, denetlemeye gitmeden Once, iletilir. Bir sonraki
denetlemede de ayni aksakliklar gozlenir ise staj durdurulur; Ogrenci geri cekilir.
Aksakliklarin 6grenciden kaynaklanmadigir durumlarda, 6§rencinin magduriyetinin 6nlenmesi
icin, kalan siirenin ve gorevlerin baska bir isletmede tamamlattirilmasina galisilir. Bunun
miimkiin olmadig1 durumlarda dgrenciye izleyen staj doneminde, yar1 yil tatilinde veya ders
yil1 igerisinde staj saatlerini tamamlama imkani verilir.

c) Denetleyen(ler) denetleme tutanaklarini, denetlemeyi izleyen 24 saat igerisinde,
Bolim Bagkanligina iletirler. Tutanaklar, staj Komisyonu calismalarina esas olusturmak
iizere, ilgili 6grencilerin dosyalarina eklenir.

Stajin Degerlendirilmesi ve Kabulii

Madde 12- a) Stajlarin degerlendirilmeleri, staj dosyalarimin Boliim Baskanlii’na
tesliminden itibaren en ge¢ bir ay igerisinde, ilgili staj komisyonu tarafindan incelenerek
karara baglanir.

b) Staj caligmalar1 kabul veya reddedilir. Herhangi bir not ya da kredi verilmez.
Ogrencinin agirlikli not ortalamasinin hesaplanmasinda dikkate alinmaz.

c) Staj komisyonu reddedilen stajlarin reddedilme nedenlerini, gerekgeli sonug
raporlart ile birlikte, Boliim Baskanligina bildirir. Boliim Baskanligi yalniz sonuglar1 ilan
eder.

Staj Sonuclarina Itiraz Hakki

Madde 13- Ogrenciler staj sonucuna, staj sonuglarinin ilanindan itibaren yedi giin
icerisinde ilgili Bolim Kuruluna itiraz edebilirler. Itirazlar Béliim Kurulu tarafindan
incelenerek en geg 15 giin igerisinde karara baglanir.

Yatay Gecislerde Staj

Madde 14- Yatay gegis ile boliimlere intibaki yapilan Ogrencilerin, yatay gecis
oncesinde yaptiklar1 stajlarin gecerli sayilip sayilmayacagi Ogrencinin bagvurusu, staj
komisyonun uygun goriisii ve Boliim Baskanlig1 onayi ile karar baglanir.

Ogrenci, intibakinin yapildig: tarihten itibaren 20 is giinii icinde Béliim Baskanligi’na
basvurur.

Yiiriirlik

Madde 15- Bu Yonerge, Cankaya Universitesi Senatosu’nun karar1 ve Miitevelli
Heyeti Baskanligi’nin onay tarihinden itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 16- Bu Yonergenin yiiriitilmesinde ilgili Bolim Baskanm yetkili ve
sorumludur.
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EK : 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortalar Kanununun 5. ve 87.
maddeleri.

*(Cankaya Universitesi Ana Y6netmeligin 6. maddesi)
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